
Kindergärten City ist ein Eigenbetrieb des Landes Berlin und Träger von 56 Kindertagesstätten in den spannendsten Bezirken Ber-
lins: In Tiergarten, Wedding, Mitte, Friedrichshain und Kreuzberg sorgen rund 1400 Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter mit viel 
Herz, Verstand und professionellem Anspruch für frühkindliche Bildung, Erziehung und Betreuung. Sie werden unterstützt von den 
Kolleginnen und Kollegen in der Geschäftsstelle, die sich u. a. um pünktliche Bezahlung, gesundes Essen in der Kita oder die Bereit-
stellung von IT-Geräten kümmern. Kommen Sie zu uns, wir freuen uns auf Sie!

Ihre Aufgaben

Insgesamt sechs Bereichsleitungen verantworten die Arbeit und pädagogische Qualität unserer Kitas. Als Werkstudent*in 
arbeiten Sie Hand in Hand mit diesen und unterstützen Sie sie insbesondere in folgenden Aufgaben:

• Sie sorgen für eine saubere Datenerfassung und dokumentieren diese sorgfältig.
• Sie übernehmen Abfragen und Recherchetätigkeiten unterschiedlichster Art.
• Sie begrüßen und bewirten unsere in- und externen Gäste. 
• Sie übernehmen eigenständig kleinere Aufgabenbereiche, wie z. B. die Pflege der Portale Kitanavigator oder ISBJ 

(Integrierte Software Berliner Jugendhilfe)
• Sie unterstützen unsere Bereichsleitungen in der Begleitung und Dokumentation von Prozessen

Kommen Sie zu uns als

Werkstudent*innen für die Bereichsleitungen Kita (w/m/d)
- 2 Positionen, befristet für die Dauer von zwei Jahren –

Unser Angebot

•  Einblicke in das Management eines großen Berliner Kita-Trägers
•  Die Möglichkeit, Ihre persönlichen Kompetenzen weiterzuentwickeln und Ihr theoretisches Knowhow mit praktischer 

Erfahrung zu ergänzen
•  Vergütung gemäß TV-L in der Entgeltgruppe 2. Es erwartet Sie ein monatliches Bruttogehalt zwischen 1.120,06 EUR und 

1.417,57 EUR - je nach Berufserfahrung und bezogen auf eine wöchentliche Arbeitszeit von 19,7 Stunden.
•  Eine moderne Arbeitsplatzausstattung
•  Familienfreundliche und flexible Arbeitszeiten, die sich Ihrem Studium anpassen

Interesse?

Dann freuen wir uns auf Ihre aussagekräftige Bewerbung bis zum 05.11.2021 mit den nachfolgend genannten Unterlagen. Bitte 
lassen Sie uns diese über unser Karriereportal www.kitakarriere.berlin oder per E-Mail an karriere@kindergaertencity.de zukom-
men.

• tabellarischer Lebenslauf
• Kurzbeschreibung der bisherigen beruflichen Tätigkeiten
• Immatrikulationsbescheinigung
• Zeugnisse und Referenzen früherer Tätigkeiten

Für erste Fragen zum Aufgabengebiet steht Ihnen Stefanie Rabe unter der Tel: 030 587 580 163 zur Verfügung. Chancengleich- 
heit und die berufliche Förderung von Frauen sind uns sehr wichtig. Ausdrücklich erwünscht sind daher Bewerbungen von Frauen 
und schwerbehinderten Menschen. Bei gleicher Eignung werden schwerbehinderte Bewerber*innen bevorzugt berücksichtigt. 

Was sollten Sie mitbringen?
• Sie sind Student*in der Kindheitspädagogik, Erziehungswissenschaften, Sozialmanagement oder in einem verwandten 

Studiengang. Idealerweise befinden Sie sich bereits im 3. oder einem höheren Fachsemester und haben bereits erste Er-
fahrungen hinter den Kulissen eines sozialen Trägers sammeln können. 

• Ihre Arbeitsweise ist durch Neugier, Engagement und Sorgfalt geprägt; die Arbeit mit dem MS Office-Paket ist für Sie 
selbstverständlich. Sie können uns mit einer Arbeitszeit von circa 20 Wochenstunden unterstützen.

• Eine gehörige Portion Humor und Spaß an der Arbeit runden Ihr Profil ab.


